
 

 

 

 

 

 
 

Vacature 

MEDEWERKER GASTVRIJHEID  

16-28 uur per week 

 

 

Kort en krachtig 

Jij bent belangrijk voor ons. Je ontvangt onze cliënten, je maakt afspraken voor de 

behandelconsulten en je neemt de telefoon op. Jij bent het eerste gezicht van JIJ.  

 

Hoe ziet jouw werkdag eruit? 

Jouw werkdag is heel divers. Als jij aankomt bij JIJ in het centrum van Amsterdam zorg je er eerst 

voor dat alles er weer netjes uit ziet. Zo start de dag goed voor jou, voor jouw collega’s en voor 

onze cliënten. Daarna ontvang je de cliënten en bied je hen iets te drinken aan. De rest van de 

ochtend neem je de telefoon op, verwerk je aanmeldingen en ondersteun je de collega’s op de 

zorgadministratie. 

Na de lunch maak je de spreekkamers weer netjes. Je checkt of er nog bestellingen nodig zijn en je 

zorgt ervoor dat alles weer schoon is.  ’s Middags plan je nog een aantal nieuwe behandelafspraken 

in. Hoewel de computer veel van je kan overnemen, zorg je ervoor dat je onze cliënten echt als 

persoon ziet en daarom stuur je af en toe graag een persoonlijk kaartje of bel je nog even terug als 

je weet dat dat gewaardeerd wordt.  

 

Wat bieden wij? 

• Goede werksfeer in een jong en dynamisch team; 

• Fijne begeleiding en veel zelfstandigheid als je zover bent; 

• Inschaling volgens cao GGZ met mooie arbeidsvoorwaarden; 

• Flexibiliteit in het inplannen van jouw werkdagen; 

• De mogelijkheid om gedeeltelijk online werken. Gezien de aard van de functie zijn de 

mogelijkheden beperkt, je bent immers hét eerste aanspreekpunt om onze cliënten op 

locatie te ontvangen.  

• Een overeenkomst voor de duur van zeven maanden, met uitzicht op verlenging als jij blij 

wordt van JIJ en wij blij worden van jou.  

 

Wat vragen wij? 

Wij zijn Queer en daar zijn we trots op. Jij ook? We vinden het belangrijk dat jij je in onze identiteit 

herkent of dat je een goede ally bent. Ook mensen met een afstand tot de arbeidsmarkt worden 

nadrukkelijk uitgenodigd om te solliciteren.  

 

Interesse? 

Stuur je motivatie en cv vóór 30 april 2023 naar Aniek Jansen op personeel@burojij.nl. We kijken 

uit naar jouw reactie. Wil je bellen? Ons nummer is 0884 700 200 en vraag naar Aniek of Willem-

Jan. 


